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1.
(2) Stvarno stanje, utvrdeno popisom sluzi za
uskladivanje stanja u poslovnim knjigama Grada.
GRADONACELNIK

Na osnovu ¢lana 21. i 22. Zakona o
racunovodstvu 1 reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine FBiH*, broj: 15/21),
au skladu sa odredbama iz ¢lana 67. — 70. Pravilnika
o knjigovodstvu budzeta u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine FBiH", broj: 60/14),
te ¢lanom 7. stav 2. tacka 6. Statutarne Odluke o
organizaciji Grada Gradacca, u skladu sa Zakonom o
Gradu Gradacac ("Sluzbeni glasnik Grada
Gradacac", broj: 1/19), Gradonacelnik donosi,

PRAVILNIK
0 popisu imovine, obaveza i potraZivanja

1 - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o popisu imovine, obaveza i
potrazivanja (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduje se
cilj 1 predmet popisa, vrste popisa, vrijeme
provodenja popisa, odgovornosti i nacin popisa u
organima i sluzbama Grada Gradacac.

Clan 2.
(Popisne radnje)

Popis imovine, obaveza i potrazivanja
podrazumijeva utvrdivanje nacina vrSenja popisa,
formiranje popisnih komisija, utvrdivanje
pojedinacnih rokova za vrSenje popisa, izvjestavanje
o izvrSenom popisu i donoSenje odluka o nacdinu
uskladivanja knjigovodstvenog i stvarnog stanja.

II - SVRHA, VRSTE I PREDMET POPISA

Clan 3.
(Svrha provodenja popisa)

(1) Popisom se utvrduje stvarno stanje pozicija
sredstava, obavezaipotrazivanja.

(3) Svrha popisa je da se, osim korektivne funkcije,
omogudi ocjena i analiza postojeceg stanja i predloze
aktivnosti, kojima se postize veéa angazovanost
sredstava 1 predloze mjere za prevazilazenje
utvrdenih problema, ukoliko postoje.

Clan 4.
(Vrste popisa)

(1) U zavisnosti od vremena vrSenja, popis moze biti
redovanivanredan.

(2) Redovan popis vrsi se na kraju svake budzetske
godine, sa stanjem na dan 31.decembra budzetske
godine.

(3) U slucaju da se redovan popis vrsi poslije
31.decembra, stanje utvrdeno nakon tog datuma
svodi se na stanje na dan 31. decembar budzetske
godine.

(4) Vanredan popis se moze provesti prilikom
primopredaje duznosti, statusnih promjena, uocenih
nepravilnosti u odredenim podrué¢jima rada,
ostecenja imovine uslijed elementarnih i drugih
nepogodaili otudenja imovineidr.

(5) Vanredan popis, u zavisnosti od obima, moze biti
potpun ili djelimican.

Clan 5.
(Predmet popisa)

(1) Redovnim popisom se utvrduje stanje svih
sredstava i obaveza na dan popisa, bez obzira da li su
ta sredstva u vlasniStvu Grada ili ih Grad koristi po
drugom pravnom osnovu (najamisl.).

(2) Sredstva koja nisu u vlasnistvu Grada, ali ih Grad
koristi, popisuju se na posebnim listama, a jedan
primjerak popisnih lista se dostavlja vlasniku tih
sredstava.
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(3) Analogno odredbi iz stava 2. ovog Clana, sredstva
koja su na dan popisa zatecCena kod drugog korisnika
utvrduju se na osnovu popisne liste koju je sacinio
korisnik tog sredstva.

(4) Popisom se utvrduje stvarno stanje za:

- stalna sredstva: zemljiste, gradevine,
objekti vodovoda i kanalizacije, vanjska osvjetljenja,
ploc¢nici, ograde, putevi, mostovi, trafo stanice,
elektro postrojenja, igralista, fontane i drugi objekti,
poslovni prostori, stanovi, oprema (kancelarijska i
kompjuterska oprema, motorna vozila i druga
oprema), namjestaj i nematerijalna sredstva (licence,
studije izvodljivosti, projektna dokumentacija i
sli¢no);

- novCana sredstva, vrijednosne papire,
plemenite metale i druga sredstva (stanje na racunima
kod poslovnih banaka, stanje blagajne idr.);

- potrazivanja (dugoro¢na i kratkoro¢na
potrazivanja, potrazivanja od pravnih i fizi¢kih lica),
ukljucujuéi sumnjiva i sporna potrazivanja;

- obaveze (dugoroc¢ne i kratkoro¢ne obaveze
i razgranicenja, obaveze prema dobavljacima,
obaveze prema fizickim licima i obaveze prema
zaposlenicima);

- sitan inventar i zalihe (kancelarijski i drugi
potro$ni materijal i dr.);

- sredstva vanbilansne evidencije.

Clan 6.
(Stalna sredstva i sitan inventar)

(1) Stalnim sredstvom smatra se imovina (svako

pojedinacno sredstvo) €iji je vijek trajanja duzi od
jedne godine.

(2) Stalno sredstvo ¢ija je nabavna vrijednost manja
0d 1.000,00 KM otpisuje se jednokratno.

(3) Sitan inventar ¢ine predmeti kao Sto je sitni
kancelarijski inventar, pomagala za rad, alati, pribor
za CiS¢enje isli¢no, Ciji je vijek trajanja kraci od jedne
godine bez obzira nanjihovu nabavnu vrijednost.

(4) Ukoliko je nabavna vrijednost takvih predmeta iz
stava 3 ovog ¢lana manja od 100,00 KM, isti se
razvrstavaju u sitan inventar neovisno od vijeka
upotrebe.

IIT - ROKOVI I NACIN PROVODENJA
POPISA

Clan 7.
(Rokovi provodenja popisa)

(1) Rokovi u kojima komisije za popis fizicki
obavljaju popis odreduju se odlukom
Gradonacelnika.

(2) Promjene nastale od dana popisa do 31. decembra
budzetske godine unose se u popisne liste naknadno,
na osnovu vjerodostojnih dokumenata (otpremnica,
fakturaisl.).

Clan 8.
(Provodenje predpopisnih radnji)

Pod predpopisnim radnjama podrazumijevaju se
pripreme koje se provode u knjigovodstvu (azuriranje
poslovnih knjiga iknjigovodstvenih evidencija).

Clan 9.
(Formiranje popisnih komisija)

(1) Odluku o vrsenju popisa i rjeSenja o imenovanju
popisnih komisija donosi Gradonacelnik.

(2) Nacin formiranja popisnih komisija za popis
utvrdice se se posebnom instrukcijom koju donosi
Gradonacelnik.

Clan 10.
(Izvjestaj o izvrSenom popisu)

(1) Svaka komisija za popis nakon izvrSenog popisa
saCinjava 1 dostavlja Centralnoj popisnoj komisiji
izvjestaj o izvrSenom popisu.

(2) Centralna popisna komisija dostavlja
Gradonacelniku izvjestaj o izvrSenom popisu.

(3) Izvjestaj o izvrSenom popisu sadrzi:

- broj odluke kojom je popisna komisija formirana;

- sastav komisije kojaje vrSila popis;
- vrijeme ukojem je obavljen popis;
- navodenje kategorija koje su obuhvaéene
popisom;
- utvrdene manjkove i viskove;
- sve priloge (popisne liste, potpisane od strane
predsjednika i svih ¢lanova komisije);

- stav komisije o razlikama knjigovodstvenog i
stvarnog stanja sredstava i obaveza i uzrok
neslaganja;
- prijedloge za uskladivanje knjigovodstvenog i
stvarnog stanja u oblastima sumnjivih i spornih
potrazivanja;
- prijedloge za dalje postupanje sa sredstvima za
otpis;

- prijedloge za knjizenje utvrdenih viskova ili
manjkova;

informacije o odgovornosti zaposlenih za utvrdene
viskove i manjkove, radi poduzimanja daljih
mjera;

prijedloge za poduzimanje mjera radi otklanjanja
utvrdenih nedostataka;

opcu ocjenu stanja i upotrebe imovine;

datum, mjesto i potpise komisije.
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Clan 11.
(Poduzimanje radnji nakon izvrSenog popisa)

(1) Gradonacelnik, na prijedlog popisnih komisija, a
nakon razmatranja izvjestaja o izvrSenom popisu
donosi odluke o:
- nac¢inu knjizenja i likvidacije manjkova,
odnosno viskova stalnih sredstava, sitnog
inventara, materijala i drugih materijalnih
vrijednosti;
- direktnom otpisu i otpisu ispravkom
vrijednosti pojedinih stvari i materijala,
potrazivanjai obaveza;
- rashodavanju dotrajalih i neupotrebljivih
sredstavai
- drugim pitanjima u vezi sa izvrSenim
popisom.

(2) Izvjestaj o izvrSenom popisu, zajedno sa
odlukama iz stava 1. ovog ¢lana se dostavljau sluzbu
nadleznu za ratunovodstvene poslove, radi kona¢nog
knjizenja utvrdenih razlika i svodenja
knjigovodstvenih stanja na stvarna stanja utvrdena
popisom.

(3) Ukoliko se utvrdi da su za nastale manjkove,
oStecenja imovine, nenaplativa potrazivanja i drugo,
odgovorni uposlenici Grada, Gradonacelnik ¢e
odluciti o mjerama koje ¢e se protiv istih treba
poduzeti u skladu sa vaZzeéim propisima.

IV -RASHODOVANJE

Clan 12.
(Pojam, uzroci i na¢in rashodovanja)

(1) Pod rashodovanjem se podrazumijeva prestanak
upotrebne vrijednosti stalnih sredstava i sitnog
inventara, te njihovo materijalno 1 finansijsko
isknjizavanje (u pomoc¢noj knjizi materijalnog
knjigovodstvai glavnoj knjizi Grada Gradacac).

(2) Uzrok rashodovanja moze biti:
- fizicko oStecenje;
- tehnicka neispravnost;
- otudenje ili manjak.

(3) Za rashodovanje stalnog sredstva i sitnog
inventara usljed fizickog oSteéenja prijedlog daje
popisna komisija.

(4) Za rashodovanje stalnog sredstva zbog tehnicke
neispravnosti prijedlog daje popisna komisija uz
pribavljenu dokumentaciju ovlastenog servisa ili
stru¢nog lica iz Grada Gradacac.

(5) Ovlasteni servis ili stru¢no lice treba dati potvrdu
ili miSljenje o tome da se tehni¢ka neispravnost ne
moze otkloniti ili da bi nabavka novog stalnog
sredstva bila ekonomicnija od popravke istog.

(6) Prijedlog za isknjizavanje stalnog sredstva i
sitnog inventara po osnovu manjka zbog otudenja,
odnosno krade daje popisna komisija uz zapisnik o
prijavi krade od strane nadlezne policijske uprave.

Clan 13.
(Vremenski period rashodovanja)

(1) Rashodovanje po bilo kom osnovu vrsi se jednom
godisnje nadan 31.12. tekuce godine nakon usvajanja
izvjeStaja popisne komisije od strane
Gradonacelnika.

(2) Izuzetno od prethodnog stava, isknjizavanje
prodatih stanova, zemljista ili poslovnih prostora u
vlasniStvu Grada vr$i se na osnovu relevantne
dokumentacije i odluke Gradskog vijeca, a u skladu
sa vaze¢im propisima.

V - KNJIZENJE VISKOVA I MANJKOVA

Clan 14.
(Utvrdivanje i knjiZenje viSkova i manjkova)

(1) U slucaju viskova stalnih sredstava popisna
komisija Grada Gradacac duznaje:

- ispitati i ta¢no utvrditi razlog i nacin nastanka viska

stalnih sredstava;

- provjeriti da 1i je sredstvo nabavljeno ili
dobiveno iz donacija, a nije izvrSeno knjizenje na
osnovu relevantne dokumentacije;

- provjeriti da 1i se radi o sredstvu koje je u ranijim
godinama rashodovano 1 isknjizeno, a nije
unisteno ili na drugi na¢in odstranjeno;

- procijeniti vrijednost viska stalnog sredstva

u skladu sa raCunovodstvenim standardima,

ako je konstatovano da se zaista radi o visku

stalnog sredstva.

(2) Manjak stalnih sredstava i sitnog inventara knjizi
senateret Gradaili na teret odgovornog lica.

(3) Odluku o nac¢inu knjizenja, a na prijedlog popisne
komisije, koja je duZzna prethodno ispitati uzroke
manjka, donosi Gradonacelnik.

(4) Viskovi i manjkovi stalnih sredstava i sitnog
inventara knjize se na dan 31.12. tekuce godine, a
nakon usvajanja izvjestaja popisne komisije od strane
Gradonacelnika.
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V - KNJIZENJE VISKOVA I MANJKOVA

Clan 14.
(Utvrdivanje i knjiZenje viSkova i manjkova)

(1) U slucaju viskova stalnih sredstava popisna
komisija Grada Gradacac duznaje:

- ispitati 1 tacno utvrditi razlog i nacin
nastanka viska stalnih sredstava;

- provjeriti da li je sredstvo nabavljeno ili
dobiveno iz donacija, a nije izvrSeno knjizenje na
osnovu relevantne dokumentacije;

- provjeriti da li se radi o sredstvu koje je u

ranijim godinama rashodovano i isknjiZeno,

anije unisteno ili na drugi na¢in odstranjeno;

- procijeniti vrijednost viska stalnog sredstva

u skladu sa rac¢unovodstvenim standardima,

ako je konstatovano da se zaista radi o visku

stalnog sredstva.

(2) Manjak stalnih sredstava i sitnog inventara knjizi
sena teret Grada ili na teret odgovornog lica.

(3) Odluku o nac¢inu knjizenja, a na prijedlog popisne
komisije, koja je duzna prethodno ispitati uzroke
manjka, donosi Gradonacelnik.

(4) Viskovi 1 manjkovi stalnih sredstava i sitnog
inventara knjize se na dan 31.12. tekuce godine, a
nakon usvajanja izvjesStaja popisne komisije od strane
Gradonacelnika.

VI - OTPIS POTRAZIVANJA

Clan 15.
(Otpis potraZivanja)

(1) Otpis potrazivanja se vrsi zbog nemogucénosti
naplate.

(2) Knjizenje otpisa potrazivanja vrsi organ uprave na
dan 31.12. tekuée godine, nakon $to Gradonacelnik
usvoji izvjestaj popisne komisije uz prilozene kopije
dokaze: opomene, pozive na ispunjenje obaveze,
pozive preko advokata uz prijetnju utuzenja ili
sudski nalog.

(3) Odluku o otpisu donosi Gradonacelnik uz
prilozenu dokumentaciju, i to: zavrSni izvjestaj
popisne komisije, prijedlozi o nadinu likvidiranja
popisnih razlika i drugih prijedloga popisne komisije.

VII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Prelazne i zavrSne odredbe)

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika,
prestaje da vazi Pravilnik o popisu sredstava i izvora
sredstava (,,Sl.glasnik Opc¢ine Gradacac®, broj: 9/13).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a

objavice se u"Sluzbenom glasniku Grada Gradacac".

Gradonacelnik
mr.sci Edis Dervisagi¢, s.r.

Broj: 02-04-3414/21
Datum:07.12.2021.god.

GRADONACELNIK

Na osnovu ¢lana 7. stav 2. tacka 6. Statutarne
Odluke o organizaciji Grada Gradacac u skladu sa
Zakonom o Gradu Gradacac ("Sluzbeni glasnik
Grada Gradacac", broj 1/19) i clana 9. Pravilnika
popisu imovine, obaveza i potrazivanja broj: 02-04-
3414/21 od 07.12.2021. godine, Gradonacelnik
donosi

INSTRUKCIJU
o nacinu formiranja komisija za popis imovine,
obaveza i potrazivanja

Clan 1.
(Predmet Instrukcije)

Ovom Instrukcijom utvrduju se pravila i upute za
rad komisija za popis imovine, obaveza i potrazivanja
uorganimaisluzbama Grada Gradacac.

Clan 2.
(Komisije)

(1) Gradonacelnik, za potrebe provodenja redovnog
popisa, osniva sljedeée komisije:

- Centralna popisna komisija,

- Komisija za popis zemljista, zgrada, stanova i
drugih nekretnina,

- Komisija za popis novcanih sredstava, plemenitih
metalaivrijednosnih papira,

- Komisija za popis opreme, pokretne imovine i
inventara,

- Komisija za popis obaveza i potraZivanja.

(2) Ukoliko se za to ukaze potreba, Gradonacelnik
moze formirati i dodatne komisije za vrSenje popisa i
imenovati zamjenske clanove popisnih komisija.

(3) Zaprovodenje vanrednog popisa, Gradonacelnik
imenuje posebne komisije.




